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Batam Tourism Polytechnic            Minutes of Meeting 

<Meeting Akreditasi> 

Meeting Title: Akreditasi Kuliner Meeting Date/Time: 
Rabu, 19 November 
2025 
09.00 WIB 

Meeting Location: E215 Issue Date:  

Meeting Coordinator: Wadir 1 Minutes taken by: Secretary 

 

Attendee Name Initials Present Organisation / Email 

    

    

 

Meeting Agenda 

1. Dilaksanakan kegiatan Persiapan Akreditasi Program Studi Manajemen Kuliner (Hari 

Pertama).  

2. Kegiatan dihadiri oleh unsur pimpinan dan sivitas akademika terkait.  

3. Agenda utama rapat adalah pembagian tugas persiapan akreditasi.  

4. Dilakukan pemetaan dokumen-dokumen akreditasi yang perlu dilengkapi.  

5. Diidentifikasi adanya sertifikat dosen dan kegiatan yang belum terdokumentasi.  

6. Dibahas kebutuhan penyusunan notulensi, dokumentasi, dan daftar hadir rapat-rapat 

sebelumnya.  

7. Pengumpulan data absensi rapat yang belum terdokumentasi dengan baik.  

8. Dilakukan inventarisasi dan rekap dokumen pengabdian kepada masyarakat dosen.  

9. Dilakukan inventarisasi dan rekap dokumen penelitian dosen.  

10. Dibahas pengumpulan dan penggabungan dokumen kerja sama (MoU, MoA, IA).  

11. Dokumen kerja sama akan disatukan dalam satu sistem dokumentasi terpusat.  

12. Ditekankan pentingnya kelengkapan bukti sosialisasi visi dan misi institusi.  

13. Seluruh bukti sosialisasi visi–misi dikumpulkan sebagai evidence akreditasi.  

14. Setiap dokumen yang dikumpulkan harus bersifat valid, terdokumentasi, dan dapat 

ditelusuri.  

15. Hasil rapat menjadi dasar tindak lanjut percepatan pemenuhan persyaratan akreditasi 

Program Studi Manajemen Kuliner. 
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